ESAdmin - Mode
d'emplol

Mode d'emploi de I'utilisation d'ESAdmin, plateforme permettant de simplifier la gestion
administrative de I'ESA

e Se connecter a ESAdmin



Se connecter a ESAdmin

Prérequis et informations

Lien d'accés a ESAdmin : https://admin.esa-namur.be

Prérequis : posséder un compte ESA sur Smartschool et connaitre ses identifiants

Matériel : utiliser de préférence un ordinateur ou une tablette, le systeme est délicat a utiliser sur
smartphone

Se connecter a ESAdmin

Retrouvez la vidéo ici : https://youtu.be/n1TmQAbg vl

1 - Se rendre sur ESAdmin via son navigateur web : https://admin.esa-namur.be

2 - Cliquer sur le bouton orange "Se connecter avec Smartschool"

ESAdmin

Adresse mail

Mot de passe 2

Se connecter avec Smartschool

-

3 - Suivre les indications de la plateforme Smartschool, en y entrant d'abord vos identifiants, de
maniere classique

4 - Sj vous avez activé la double authentification sur Smartschool, vous devrez vous connecter via
la double authentification, comme a I'accoutumée


https://admin.esa-namur.be
https://admin.esa-namur.be
https://docs.esa-namur.be/uploads/images/gallery/2023-02/cubkvKyIcBSjSQU1-se-connecter-via-smartschool.png
https://youtu.be/n1TmQAbg_yI

5 - Si c'est votre premiére connexion a ESAdmin, Smartschool vous demandera votre accord pour
associer ESAdmin a votre compte Smartschool, cliquez sur Autoriser.
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Ecole Supérieure des Affaires souhaite s'associer a votre compte Smartschool.
Cette application a accés a:

B Consulter les données de votre profil @

Autoriser

ou

Annuler

6 - C'est fait. Vous étes connecté. Si cette étape pose souci, n'hésitez pas a nous contacter au
secrétariat
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Bienvenue sur Esadmin Béta ! Accés direct

Un peu de contexte

Esadmin est un logiciel interne & 'Ecole Supérieure des S pédagogiq ues

Affaires. Celui-ci a pour but de faciliter la gestion

administrative de l'école.

Les chargés de cours sont invités & s'y connecter par le biai
de Lleur compte Smartschool, ce qui leur évite d'avoir un

nouveau compte et un nouveau mot de passe a retenir.

Pour linstant, Esadmin ne permet que d'encoder et modifier
ses fiches pédagogiques. Vous pouvez accéder aux fiches
de vos cours gréce a l'onglet "Fiches pédagogiques” dans le

menu de gauche.

Si vous ne trouvez pas la fiche de votre cours, merci de me

contacter par mail a gnormand@esa-namur.be

A lavenir, il est envisagé de permettre aux chargés de

cours de réaliser différentes actions:

» Encoder les résultats des étudiants

» Encoder les présences des étudiants

» Arcéder 4 lenr horaire et any mndificatinns d'haraire
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